安庆师范大学继续教育学院
关于做好2017届（2015级）毕业生资格审查等

有关工作的通知
各学院、各函授站、2015级（2017毕业班）学员：

2015级学员即将毕业，为规范毕业生数据上报，保证毕业生工作顺利进行，特就毕业生资格审查等有关工作通知如下：

一、2015级学员按期毕业必须具备如下四个条件：

1、按期参加面授并经考试或考核合格；

2、已参加我校组织的毕业生电子摄像；

3、已缴清全部学费；

4、专升本学员专科证书需验印的已验印通过。

二、各学院、各函授站的毕业生初始数据由继续教育学院教务科统一下发。各学院辅导员和各函授站负责人认真审核毕业生名单，数据有增删的，或者是休学的，请另附表说明，不能对原始数据做任何变动。
三、由于2015级毕业生电子摄像是经我校招标确定安庆市宾宇数码摄像有限公司承担的，毕业生相片信息的准确性、相片信息链接以及纸质相片提供等都由宾宇数码摄像有限公司负责。

四、2017届毕业生（2015级学员）缴费情况由校财务处统一提供。请辅导员负责通知欠费学员必须在5月25日前缴清全部学费。对于不按时缴清学费的学员将做推迟毕业处理。经与财务处协商，银行卡丢失的学员需办理银行卡缴费（建行或中行储蓄卡，如有就不用办），办好银行卡后，足额存入欠缴学费，再联系财务处仰会计（0556-5300158）修改缴费信息。学校财务处和银行在5月26日统一从银行卡扣款。
五、本部各学院辅导员负责审核所属学院的毕业生数据和考试、考核、缴费情况（扣费情况继教学院及时发给各院系），报送符合毕业条件的毕业生名单并签名确认，毕业生名单需加盖学院公章。

六、各函授站负责人负责审核所属站点的毕业生数据，并准备好学员面授时考勤、考试或考核成绩表、试卷等资料，我院将择时到函授站审核，对符合毕业条件的学员由函授站负责人签名盖章确认。对于截止日后仍欠费学员做推迟毕业处理。
七、各院系毕业班辅导员根据财务处提供的毕业班学员名单（见附件）认真核实实际领用教材学员名单后，到国资处教材科清理核算所带毕业班教材领用明细和总额，请各学院5月22日前办理完毕。如教材款有结余，财务处统一退到学员缴费银行卡。
2017届校本部毕业班学员名单中列出的阜阳、淮南函授站的部分学员教材款缴入我校财务实际未领取教材的（附件表格对应名单后做了标注），不纳入校本部学员核算，原则上由继教学院现财务处申请全额退回给学员。请各院系辅导员在结算教材时确认是否属实，如有领用教材记录则按实际领用结算，并向继教学院报备。
八、毕业生学员名单汇总后，继续教育学院教务科会同宾宇数码摄像有限公司核实毕业生电子摄像情况，并由宾宇数码摄像有限公司法人代表签名确认。
九、2017毕业生（2015级学员）资格审查工作5月31日前完成，签字确认后不再增补毕业生信息。
附件： 2017届校本部毕业班学员名单及缴费情况一览表（财务处提供）
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